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REGISTRO DE ASISTENCIA / DÍA _21_ DEL MES DE MAYO DEL AÑO 2024 

OBJETIVO (S) 
REALIZAR ENCUENTRO CON EQUIPO EJECUTOR DE LAS FICHAS 2977885-2977886-2977887-2977888 DEL PROGRAMA SERVICIOS COMERCIALES Y FINANCIEROS 
PARA REALIZAR SEGUIMIENTO A LOS APRENDICES EN LAS ACTIVIDADES PROPUESTAS EN EL PROCESO FORMATIVO 

No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO 
PLANTA 

 
CONTRATISTA 

OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT. 
AUTORIZA 

GRABACIÓN 
FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1 JHONNATAN GUTIERREZ 
PINEDA 

1088269075 
 

X  CENTRO 
COMERCIO Y 
SERVICIOS 

JHO.GUTIERREZ@MISENA.E 
DU.CO 

3186682980 NO SE 
GRABÓ 

PARTICIPACIÓN VIRTUAL 

2 
JOHAN DAVID NANEZ ZULETA 

1061721381 
X 

  CENTRO 
COMERCIO Y 
SERVICIOS 

jdnanez@sena.edu.co 3167493349 NO SE 
GRABÓ 

PARTICIPACIÓN VIRTUAL 

3 EDEL SORANY RAMIREZ 
ESTRADA 

        42153580  X  CENTRO 
COMERCIO Y 
SERVICIOS 

esramirez@sena.edu.co 3004335755 NO SE 
GRABÓ 

PARTICIPACIÓN VIRTUAL 

4 
 

LUZ AIDA GONZALEZ 
MARTINEZ 

1088247907 

 

X  CENTRO 
COMERCIO Y 
SERVICIOS 

lugonzalezm@sena.edu.co 3104644859 NO SE 
GRABÓ 

PARTICIPACIÓN VIRTUAL 

           

           

           

           

           

           

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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ACTA No. 08 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: REUNIÓN EQUIPO EJECUTOR 

CIUDAD Y FECHA: Pereira, Mayo 21 de 2024 

 

HORA INICIO:11:00 am 

 

HORA FIN:12:00 pm 

 

LUGAR Y/O ENLACE:  

GOOGLE MEET / 

https://meet.google.com/dks-vett-rwv 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

Regional Risaralda/ Centro Comercio y 

Servicios 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Análisis del cronograma Fase Inducción y análisis  

2. Parametrización de actividades de formación fase de análisis en la plataforma Zajuna 

3. Observaciones generales para el desarrollo de la formación virtual  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 

REALIZAR ENCUENTRO CON EQUIPO EJECUTOR DE LAS FICHAS 2977885-2977886-2977887-2977888 DEL PROGRAMA SERVICIOS 

COMERCIALES Y FINANCIEROS PARA REALIZAR SEGUIMIENTO A LOS APRENDICES EN LAS ACTIVIDADES PROPUESTAS EN EL 

PROCESO FORMATIVO 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se inicia la reunión conversando con los instructores la necesidad de realizar lectura de la guía AVA, que 

contiene todos los lineamientos de la formación titulada virtual. 

 

     Se envía listado definitivo de aprendices matriculados al correo de los instructores, además del 

archivo que contiene datos de contacto como teléfono, dirección y ocupación del aprendiz, además los 

datos de contacto de un tercero, con el propósito de  gestionar acciones de formación y seguimiento 

alineado al contexto del aprendiz en cumplimiento de nuestra misión institucional. 

 

La inducción inició el 14 de mayo de 2024. A la fecha se viene gestionando el foro social, del cual no se 

cuenta con participación de varios aprendices, a quienes ya se les realizó el respectivo seguimiento. Se 

relacionan los aprendices pendientes: 

Ficha: 2977885 Servicios Comerciales y Financieros 

 

Identificación Nombre 
TI - 1067163535 ALEJANDRA ALTAMIRANDA DORIA 

CC - 1193378349 CRISTOFER GUERRERO CAMARGO 

CC - 1093885123 GERALDINE ORTEGA OJEDA 

CC - 1006553628 JARLINSON FERNANDO HERNANDEZ VEGA 

CC - 1067912257 JUNIOR RAFAEL OQUENDO NEGRETE 

CC - 1106226699 KAREN IVON HOLGUIN HINESTROZA 
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CC - 1000857823 LAURA VALENTINA DIAZ SOLANO 

CC - 1102725218 LEIDY YULHIZA TARAZONA SALINAS 

CC - 1089078110 NATALIA MARCELA RODRIGUEZ ERAZO 

CC - 1082894363 SIRLEY YULIANA ZAGARRA REDONDO 

CC - 1035438476 YODY XILENA ARBOLEDA RESTREPO 

 

Ficha: 2977886 Servicios Comerciales y Financieros 

Identificación Nombre 
CC - 1091966506 DANIELA STEFANY ORTIZ ASCANIO 

CC - 1083042889 DIEGO PAEZ MIRANDA 

CC - 1074088045 JOSE QUERUBIN AREVALO LUNA 

CC - 1038113253 KEIDYS MARCELIS MAURIO GUERRERO 

CC - 1070951171 LEANDRO ALBERTO LLANOS MONTENEGRO 

CC - 1117545981 MARIA ESPERANZA ORDOÑEZ REYES 

CC - 1102862454 ROSA LIA OCHOA ARIAS 

CC - 1001169013 SAIDY BRIGITHE GONZALEZ ROJAS 

TI - 1127913817 SEBASTIAN ALBERTO PORTILLO FLOREZ 

CC - 1075682733 SONIA MILENA GUERRERO GUERRERO 

CC - 1007578634 WENDY JOHANA HERNANDEZ PEREZ 

CC - 1109300534 YISED CAMILA LOPEZ IDARRAGA 

CC - 1071304333 ZULLY MORENO ROZO 

CC_1030553370 LESLY KATERYNE MILA AMAYA 

 

 

Ficha: 2977887 Servicios Comerciales y Financieros 

Identificación Nombre 
CC - 1001421037 ANDRES FELIPE ARBOLEDA SANCHEZ 

CC - 1060595563 ARLEN MONTOYA BETANCUR 

CC - 1087422760 DEISSY DAYANA REALPE ORTEGA 

CC - 1005074521 ERIKA DANIELA PACHEO NAVARRO 

CC - 1082942448 ERIKA KATHERINE BERNAL ESCOBAR 

CC - 1067731351 ESTEFANY PAOLA PEÑALOZA MORELO 

CC - 1047035372 HILARY ADONAY MENDOZA CUADRADO 

CC - 1007371142 LUIS FERNANDO GUARACA MESA 

CC - 1000382123 MARIA ANGEL VILLAMIZAR GONZALEZ 

CC - 1060649938 WILLIAM ANDRES PEREZ QUICENO 
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Ficha: 2977888 Servicios Comerciales y Financieros 

Identificación Nombre 
CC - 1140873930 ALICIA DEL CARMEN BUSTOS OLMOS 

CC - 1022436154 JENNY PAOLA URIBE JIMENEZ 

CC - 1081832775 JUAN DAVID LARA MARTINEZ 

CC - 1050965568 LAURENIS MARGARITA MARTINEZ ORTEGA 

CC - 20445394 LILIANA MONTAÑO NAVERRETE 

CC - 1107534076 MARLON ANDRES VALENCIA MUÑOZ 

CC - 1016020987 MAYURI LOZANO SANCHEZ 

CC - 1005680279 MELISSA MATILDE MONTERROZA MOLINA 

CC - 1018372257 MONICA MARIA IBARRA CASTILLO 

CC - 1007629408 RUTH ESTEFANIA DIAZ VIELLARD 

 

En cuanto a la valoración de las actividades de inducción ,se verificarán que las mismas cumplan con 

los criterios solicitados en la guía de aprendizaje  y dados a conocer a los aprendices en el respectivo 

encuentro sincrónico, posterior a ellos la retroalimentación se realizará con un mensaje estándar para 

evidencias que cumplen con todos los criterios y para las evidencias que deben ser mejoradas,  esta 

situación a razón de la cantidad de fichas que entraron al centro de formación por la misma línea 

tecnológica donde el equipo ejecutor también interviene, además los instructores en su mayoría son 

nuevos y se están adaptando a la dinámica de la formación virtual. Sumado a ellos nos estamos 

familiarizando al manejo de la nueva plataforma. 

 

Para la evidencia: Infografía. AA1-EV0.1 

Mensaje de aprobación: 

 

Estimado aprendiz XXXXXXX, su evidencia de la 

actividad está acorde con las instrucciones y 

contiene los elementos exigidos, la infografía 

refleja satisfactoriamente contenidos necesarios 

sobre el SENA, tales como: su historia, misión, 

visión y simbología. ¡Buen trabajo! 

Mensaje de corrección: 

Estimado aprendiz XXXXXXX, su evidencia de la 

actividad no está acorde con las exigencias sobre 

contenido, diseño y presentación. La evidencia 

no refleja satisfactoriamente contenidos 

necesarios sobre el SENA, tales como: su 

historia, misión, visión y simbología. ¡Debes 

esforzarte más! 

Favor tener presente los lineamientos 

contenidos en la grabación del encuentro 

sincrónico del día 21/05/2024  la cual la puede 

ubicar entrando a la sección de grabaciones en 

línea carpeta inducción  y ubicar la fecha 

21/05/2024. 
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Para la evidencia:  Foro temático. AA2-EV01. 

Mensaje de aprobación: 

 

Cordial saludo ___, 

 

Es muy gratificante compartir con usted este 

espacio de aprendizaje SENA y me alegra ver su 

activa participación en esta evidencia, puesto 

que en la medida en que avancemos en el 

proceso, vamos a comprender mucho mejor 

como funciona nuestra hermosa institución.  

Respecto a la evidencia, me alegra ver que está 

bien construida y que cumple con los 

lineamientos de la guía de aprendizaje.  

 

Recuerde comentar a la publicación de al menos 

dos compañeros de ficha. 

 

¡Felicitaciones y bienvenido/a la familia SENA! 

 

Luz Aida González Instructora de Bilingüismo 

Mensaje de corrección: 

 

Cordial saludo ___, 

 

Es muy gratificante compartir con usted este 

espacio de aprendizaje SENA y me alegra ver su 

activa participación en esta evidencia, puesto 

que en la medida en que avancemos en el 

proceso, vamos a comprender mucho mejor 

como funciona nuestra hermosa institución.  

En términos del contenido de la evidencia, me 

temo que debe ajustarla respecto a los 

lineamientos de la guía de aprendizaje. Lo/a 

invito a revisar la grabación de la sesión en línea 

donde se explicó como realizar la evidencia y 

revisar cuidadosamente la guía de aprendizaje, 

pues allí están los puntos a tener en cuenta para 

su realización. 

 

Recuerde también comentar a la publicación de 

al menos dos compañeros de ficha. 

 

¡Sigue adelante! 

 

Luz Aida González Instructora de Bilingüismo 

 

Para la evidencia:  Crucigrama. AA3-EV01. 

Mensaje de aprobación: 

Pendiente  

Mensaje de corrección: 

Pendiente 

 

Para la evidencia:  Cuadro sinóptico. AA4-EV01. 

Mensaje de aprobación: 

Pendiente 

Mensaje de corrección: 

Pendiente 

 

Para la evidencia:  Taller. AA4-EV02. 
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Mensaje de aprobación: 

Cordial saludo ___, 

 

Muchas gracias por su participación en este 

espacio de aprendizaje. Ahora ya conocemos los 

diferentes elementos que componen al SENA y 

sus procesos formativos. Además, es muy 

gratificante observar que ha llegado hasta este 

punto de la inducción. 

Respecto a la evidencia, me alegra ver que 

incluyó todos los elementos requeridos para la 

estructuración de la evidencia y agradezco su 

compromiso.  

 

¡Excellente trabajo! 

 

Luz Aida González Instructora de Bilingüismo 

Mensaje de corrección: 

Cordial saludo ___, 

 

Muchas gracias por su participación en este 

espacio de aprendizaje y recuerde que para 

aprobar la evidencia debe incluir todos los 

elementos requeridos en la guía de aprendizaje y 

socializados en la sesión en línea. Por favor, 

consultar ambos recursos, corregir y enviar de 

nuevo la evidencia.  

 

¡Continúa trabajando fuerte! 

 

Luz Aida González Instructora de Bilingüismo 

 

Se conversa con los instructores la necesidad de documentar los seguimientos a los aprendices por el 

correo institucional semana a semana. 

 

Se procede a habilitar todas las actividades que hacen parte de la fase de análisis en la plataforma 

Zajuna. Cada instructor habilita las que son de su responsabilidad, 

 

CONCLUSIONES 

Se realiza encuentro de forma virtual con los instructores se abordan todos los temas sin ninguna 

novedad adicional, se cumple el objetivo. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 

Gestionar Acta de 

reunión-  

21/05/2024 Jhonnatan Gutiérrez 

Pineda 

 

Participación virtual 

 

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA 

JHONNATAN GUTIERREZ PINEDA Centro Comercio y servicios Participación virtual  
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JOHAN DAVID NANEZ ZULETA Centro Comercio y servicios Participación virtual 

EDEL SORANY RAMIREZ ESTRADA Centro Comercio y servicios Participación virtual 

LUZ AIDA GONZALEZ MARTINEZ Centro Comercio y servicios Participación virtual 
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